Зразок написання заяви на щорічну основну відпустку для державних службовців

Пишеться  власноручно !

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати щорічну основну відпустку на 30 календарних днів з 01 …… 2024 року та виплатити грошову допомогу.
Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

                дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на частину щорічної основної відпустки для державних службовців

Пишеться  власноручно !

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати частину щорічної основної відпустки на 14 календарних днів з 01 …….. 2024 року та виплатити грошову допомогу. 

Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

             Дата                                                                (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на невикористану частину щорічної основної відпустки державним службовцям

Пишеться  власноручно !

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати невикористану частину щорічної основної відпустки на 16 календарних днів з 01 ……. 2024 року.

Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

                  дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на додаткову оплачувану  відпустку за стаж державної служби 
Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

          (посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява
         Прошу надати додаткову оплачувану відпустку за стаж державної служби на 15 календарних днів з 14 ……… 2024 року.
Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

          дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на частину додаткової оплачуваної  відпустки за стаж державної служби 
Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

          (посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява
         Прошу надати частину додаткової оплачуваної відпустки за стаж державної служби на 10 календарних днів з 14 ……… 2024 року.
Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

          дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на невикористану частину додаткової оплачуваної відпустки за стаж державної служби 
Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

          (посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява
         Прошу надати невикористану частину додаткової оплачуваної відпустки за стаж державної служби на 05 календарних днів з 14 ……… 2024 року.
Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

          дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на додаткову оплачувану  відпустку за стаж державної служби та частину щорічної основної відпустки
Пишеться  власноручно!
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

          (посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява
         Прошу надати додаткову оплачувану відпустку за стаж державної служби на 15 календарних днів та частину щорічної основної відпустки на 04 календарних дні з 14 ……… 2024 року.
Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

          дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на щорічну основну відпустку для працівників які виконують функції з обслуговування (старший інспектор, провідний інженер)
Пишеться  власноручно !

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати щорічну основну відпустку на 24 календарних дні з 01 …… 2024 року та виплатити матеріальну допомогу для оздоровлення.

            дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на щорічну основну відпустку для робітників, зайнятим обслуговуванням органів виконавчої влади (прибиральник службових приміщень, водій)

Пишеться  власноручно!

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати щорічну основну відпустку на 24 календарних дні з 01 ……. 2024 року.

            лата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на додаткову оплачувану  відпустку матері, яка виховує дитину без батька (одинока мати)

Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати додаткову оплачувану відпустку за 2024 рік на 10 календарних днів з  01 ……. 2024 року як матері, що виховує дитину без батька.

Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

              дата                                                    (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на додаткову оплачувану  відпустку матері, яка виховує двох або більше дітей віком до 15 років
Пишеться  власноручно !

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

(посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява

         Прошу надати додаткову оплачувану відпустку за 2024 рік на 10 календарних днів з  01 ……… 2024 року як матері, що має двох дітей віком до 15 років.

Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

           дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на відпустку без збереження заробітної плати

Пишеться  власноручно!

Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

       (посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

Заява
         Прошу надати відпустку без збереження заробітної плати на 02 календарних дні з 01 ……… 2024 року в зв’язку з сімейними обставинами.

Для начальників: 
          Виконання обов’язків начальника відділу на період відпустки прошу покласти на  Іванова П. С., заступника начальника відділу, головного спеціаліста відділу _______________.

                   (назва відділу) 

                  дата                                                     (підпис працівника, який пише заяву)
Зразок написання заяви на день відпочинку за здачу крові
Пишеться  власноручно !
Керівникові апарату Солом’янської районної в місті Києві державної адміністрації
                                      (ПІБ )

          (посада, назва підрозділу, ПІБ від кого заява)

                                                        Заява

Прошу надати день відпочинку ………….. 2024 року, як донору за здачу крові ………… року.

Довідку щодо надання донорам пільг від ……… №……… до заяви додаю.

                дата                                                                                           підпис 

